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Théi gian t chirc lay v kién tir ngay 20/1”/70”1 dén hét ngay 24/12/2021.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Doc13p - Ty do - Hanh phie
THE DUC THE THAO HA NOI .

| DU THAO |

NOI QUY LAO PONG

(Ban hanh kem theo Ouyét dinh s6: /OD-DHSPTDTTHN ngay .../.../2021 cia

Hiéu trieong Trieong DHSP Thé duc Thé thao Ha Ngi)
CHUONGI

NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d4i tuwgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Noi quy lao dong ciia truong Dai hoe Su pham Thé duc Thé thao Ha N&j
(PHSPTDTTHN; Trudng) quy dinh vé c4c tidu chuin lao @6

cua nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong, tb chirc dai dién cho ngudi lao dong
tai co sé trong quan hé lao dong va cdc quan hé khac lién

h¢ lao dong, ky luat lao ddng ma vién chuc, st quan, nguoi lao dong (VC, SQ.
NLD) phai thyuc hién khi 1am viéc tal Trudng; bién phap x Iy d6i vai v C, SQ,
NLD c¢6 hanh vi vi pham ky luat lao dong; trach nhiém vét chit déi véi cac ca
nhén vi pham ky luit lao dong lam thiét hai vat chat ddi véi taj san cuia Nha trudng.

b) Nhitng vén d ¢6 lién quan khéng dugce quy dinh tai Noi quy nay s& duoc
thue hién theo quy dinh cia phép luat.

2. béi tugng ap dung
N6i quy lao ddng 4p dung dbi véi tét ca VG, S
tai Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA Vy CUIA NGUOI LAO DONG
VA NGUOI SU DUNG LAO PONG
Dicu 2. Quyén va nghia vy ciia ngudi lao djng
1. Ngudi lao dong c6 cée quyén sau day:
a) Lam viéc, hoc nghé, nang cao trinh do nghé nghiép;
cudng bic lao dong, quéy r6i tinh duc tai noi lam viéc
b) Huéng luong phy hop vai trinh dg,
nguoi st dung lao dong; duge bao ho la
vé an toan, vé sinh lao dong;
duge hudng phiic loi tap thé;

ng, quyén, nghia vu

quan truc tiép dén quan

Q, NLD ¢6 quan hé lao dong
Noi.

khong b phén biét déi x,
k¥ nang nghé trén co so thoa thuédn voi
o dong, lam viéc trong diéu kién bao dam
nghi theo ché 6, nghi hing nim c6 huéng luong va
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) A L At dia uoi lao déng, t§ o« \
inh 13p, gia nhdp, hoat dong trong 16 chire dai di¢n nguot & 10 chyg
¢) Thanh lap, gia nhép, hoat d¢ q {0 ludt; yéu cdu va tham o, 4
¢ nghigp va 16 chite khac theo quy dinh ctia phap ludt; yéu ¢ gla doj
nghé nghigp va to chirc khac quy di A i St due
toai, thue hid ¢ dan chu, thuong lugng tap thé v6i ngudi st dung |y,
thoal, thye hién quy ché dan chu, & 1U¢ - S 3 loi ich hop phs
' A . K \ ‘A qA n n en Va ¢ v ),
dong va duge tham van tai noi lam viée dé bao vé quy i o I
" 0 . . ' 1 e At ’ uo1 su dung lao dong:
chinh ddng ctia minh; tham gia quan iy theo ngi quy cua HHE: = , hg ’g,
‘. g X iép deé mang, suc
d) Tir chdi lam viée néu c6 nguy co 16 rang de doa tryc tiép dén tinh mang,
Khoe trong qua trinh thue hién cong viéc;
d) Bon phuong chém dut hop dong lao dong;
¢) Dinh cong;
¢) Céc quyén khac theo quy dinh cua phap Juat.
2. Ngudi lao dong c6 cac nghia vu sau day:
8) Thuc hién hop déng lao dong, théa wée Jao dfng tap thé va thoa thuan hop phap
khéc; |
b) Chép hanh ky luét lao déng, ndi quy lao dong; tudin theo su quan ly, diéu hanh,
gidm sét cla nguoi sur dung lao dong;
¢) Thuc hién quy dinh cga phép lujt v& lao dong, viée lam, gido duc nghé nghiép,
bao hiém x4 hoi, bao hidm y té, bdo hiém tht nghiép va an toan, vé sinh Jao déng.
Diéu 3. Quyén va nghia vu clia ngudi siy dung lao dong
1. Nguoi st dung lao dong c6 cac quyén sau day:
a) Tuyén dung, sir dung, b6 tri, quan ly, diéy hanh, gidm sat lao dong; khen

thuéng, xt Iy vi pham ky luét lao dong va nhing quyén khéc theo quy
phép lut;

b) Yéu cau té chirc dai dién nguoi |

dinh cua

a0 dong thuong luong véi muc dich ky két
thda udce lao dong tap thé; tham gia giaj quyét tranh chép lao dong, dinh cong; ddi
thoai, trao ddi véi t6 chire dai dién ngudi lao dong vé céc vén dé trong quan hé
lao déng, cai thién doi song vt chat va tinh than cua nguoi lao ddng;

¢) Péng cira tam thoi noi 1am viéc;

d) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap Jujt,

2. Nguoi str dung lao ddng c6 cic nghia vu sau day:

a) Thuc hién hgp déng lao dong, thoa uée lao ding tap thé va tho
khéc; ton trong danh dy, nhan phdm ctia nguoi lao dong;

b) Thiét Iap co ché va thue hién déi thogi, tra dd; Vo1 ngudi lao dong va 8 e
dai dién ngui lao dong; thuc hién quy ché dan chi ¢ co sg tail noi lam viéc;

¢) Do tao, do tao lai, bdi dudng ning cao trinh do, ky nang nghé nhim duy tri,
chuyén déi nghé nghiép, viée Iam cho nguoi lag dong;
d) Thyc hién quy dinh cia ph‘?’lp luat v?e lao (’i'{)ng, viée lam, gido duc nghé nghiép,
bdo hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that ng'hiép vé’ an Foén, V€ sinh lao dong;
Xy dung va thuc hién céc giai phap phong, chong quiy ré; tinh d
viéc;

a thudn hop phép

UC tai noi 1am
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d) Tham gia phat trién tidu chudn k§ nang nghé quéc gia, danh gid, cong nhén k¥
nér}g nghe cho ngudi lao ddng, | |
Ditu 4. Cac hanh vi bi nghitm cim

1. Phan bidt ddi xa trong lao dong,

2. Ng\}'g‘c dai ngudi lao dgng, cudng bie lao dong.

3. Quay vdi tinh duc tai noi lam viéc.

4. Xac pham danh du, nhan phém clia ngudi khéc.

3. Lol dung danh nghta day nghé, tip nghé dé truc loi, boc 16t sire lao d(f)n’g hoa;,lc
181 kéo, du dd, ép budc nguoi hoc nghé, ngudi tap nghé vao hoat dong trai phap
luat. sz
6. Sur dung lao ddng chua qua dao tao hodc chua co chimg chi k¥ nang nghé quoc
sia d&i véi ngh?, cong vide phai sit dung lao ddng da duoc ddo tzo hoge phal €0
chimg chi k§ nang nghé qudc gia. .

7. 161 kéo, du dd, hira hen, quéng céo gian d4i hoic thu doan khac dé lua g"q}t
ngudi lao dong hozc dé tuyén dung ngudi lao dong voi muc dich mua ban ngUO:Ii
boc 16t, cudng buc lao ddng hodc lot dung dich vu viée lam, hoat dong dua nguol

lao dong di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng @& thuc hién hanh vi trai phap
luat.

8. St dung lao ddng chua thanh nién trai phap luét.
9. Céc hanh vi khéc trai v6i quy dinh ctia phap tuét.
CHUONG I1I: :
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI,
NGHI VIEC RIENG
Diu 5. Thoi gio 1am vige
1. D41 véi vién chic, s quan, ngudi lao ddng thyc hién cong tac giang day
a) VC, SQ, NLD thyc hién nghia vu giang day theo thoi khoa biéu, lich truc khoa
(khong tinh ngay c6 lich gidng va chi nhét), sy phan cong cta lanh dao Khoa/B
mdn va theo céc quy dinh khéc ctia Nha truong.
b) VC, SQ, NLD giff chire vy lanh dao, quan 1y hodc kiém nhiém c¢dng vide hanh

chinh thyc hign djnh mirc gio giang day, nghién ctru khoa hoe va thoi gioy 1am viée
theo quy djnh ctia Nha trudng,.

2. D61 véi vien chire, ngudi lao dong khéi hanh chinh

a) VC, NLD khdi hanh chinh (trlr truong hop duge quy dinh tai Khoan 3 diéu nay)

th\:xc hién lam vi¢e khong qué 08 gid trong 01 ngdy va khong qué 40 gid trong 01

tuan, tir thir hai dén hét thi séu hang tuln,

b) Gio lam viéce:

- Tlr ngay 01/05 dén hét ngay 30/09 hing nim: Sang tir 7 gio 30 phit dén 11 gio

30 phat; chiéu tir 13 gio dén 17 gid.

- Tirngay 01/10 dén hét ngdy 30/04 hing nam: Sang tir 08 gid dén 12 gid; chidy
' 3
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v nhung cdng don khéng qua 01 thang.

5. Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong don khong
qua 6 thang.

6. Thoi gian nghi do 6m dau nhung cong don khéng qua 02 thang.

7. Thoi gian nghi huéng ché d thai san theo quy dinh cua phép luat vé bao hiém
x4 hi. ‘

8. Thdi glan nghi d€ hogt dong cdng doan theo quy dinh ciia phép luét vé cong doan.

9. Thoi gian phai ngimg viéce, nghi viée khong do 16i ctia nguoi lao dong.

10. Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi céng viéc.

I'1. Thoi gian b tam giﬁ tam giam nhung duoc tro lai 1am viéc do duge co quan

nha nudce cé thim quyen két luan khong pham toi.
Dleu 8. Nghi L&, Tét

I. VC, SQ. NLD duge nghi 1am viéc huéng nguyén luong trong nhitng ngay Le,
Tét sau day:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich khdng it hon 05 ngay theo quy dinh va do Hiéu trudng quvet dinh;
c) Ngay Chién thing 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Quéc té lao dong 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);

d) Quéc khanh 02 ngdy (ngay 02 thang 9 dwong lich va 01 ngay lién ké trudce hoac
lién ké sau);

e) Ngay Gib t6 Hing Vuong 01 ngay (ngay 10 thang 3 4m lich).
2. Nguo1i lao dong la cong dén nude ngoai lam viée tai Trudng ngoai viée nghi le

theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con dugc nghi thém 01 ngay Tét ¢ truyén
dan toc va ngay Quéc khanh cia nudc ho.

3. Néu nhung ngay nghi theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Pidu nay trung vao
ngay nghi hang tuan, thi dugc nghi bl vao ngay ké tiép.

Piéu 9. Nghi viéc riéng, nghi khong hudéng nguyén luong

1. VC, SQ, NLD dugc nghi vige riéng ma van huong nguyen hwong va phai thon
bdo vGi Nha truong trong nhitng truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

c) Cha dé, me dé, cha nu6i, m¢ nudi; cha dé, me d¢, cha nudi, me nudi cta vo
hodc chong chét; vg chét hoic chdng chét: con chét: nghi 03 ngay.

2. VC, 8Q, NLD dugce nghi khéng hudng luong 01 ngay va phai thong bao véi
Nha truong khi 6ng néi, ba ndi, éng ng0a1 ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha
hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

3. VG, SQ, NLD dugc phép xin nghi khong hudng luong trong truong hop ¢ 1y do
chinh dang va dugc Hiéu trudng chép thuan.

g
~
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Diéu 10. Nghi om dau, thai sin
VC, SQ, NLP nghi 6m, nghi thai san thuc hién theo Luét Béo hiém xa hoi va céac
van ban hudng dan thi hanh (Ca nhan xin nghi sé hudng cac ché do theo quy dinh
cta Luat Bao hiém xa hoi).

CHUONG 1V

TRAT TU TAI NOI LAM VIEC

Didu 11. Thuye hi¢n cong viée dwge giao
LVC, SQ,NLD ¢ tnﬁch nhiém thuc hién dL’mg céac cobng viée duge giaO' tuan thu
theo su phan cdng, sip >\cp cong viée cta cp trén. Truong hop xét thay khong du
nang lm hodc thoi gian dé hoan thanh cong viéc phai kip thoi béo céo va dé xuét
VOl ¢ ap wén dé xem xét, gidi quyet.
2. Tudn thu thoi gier 1am viée, nghi ngoi, nghi viéc riéng theo quy dinh ciia Truong;
Khdng di mun vé sém hay véng mit khong xin phép hozc khéng c6 ly do chinh
dang.
3. Khéng gay rdi, mét trét tu trong gio lam viéc.
4. Duoc tir chéi nhitng nhiém vu ma néu thuc hién s& trai quy dinh cua phép luat,
trai quy dinh cua Trudng hodc trai dao dic va duogc quyén béo cdo dén nguoi co
thém quyén cao hon dbi véi ngudi da phan cong nhiém vu d6 dé xem xét, giai
quyét.
5. Khéng tu y xem tai liéu, gidy to ctia ngudi khc; khéng tu' y str dung cac phuong
tien lam viéc khong thudc sy quan 1y ctia minh.
Piéu 12. Téc phong, trang phuc, thai dg lam viéc
1. Vién chtec, st quan, ngum lao dong thyc hién tdc phong, trang phuc theo quy
dinh ctia Nha truong vé van héa tai noi lam viéc va trén khong gian mang ctia Nha
truong va cac quy dinh cla phap luét.
2. C6 trach nhiém cép nhét kién thire, hoc tép dé néng cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu.
3. VC, SQ, NLD phai c6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vy,
trung thuc, nghiém tic.

CHUONG V

AN TOAN, VI SINH LAO PONG TAI NOI LAM VIEC

Ditu 13, Trach nhi¢m cia Nha truong
I. Bao dam vé sinh trong moi trudng lam vige, ¢6 khong gian, hé théng thong gid
va anh sang thich hq v, tuan thii tiéu chudn bao dam strc khoe cho VC, SQ, NLD.
2. Trang thiét biy té va so ciru thich hqp tai noi lam viéce, cung cap da thiét bi bao

ho lao dong cho VC, SQ, NLD khi bt du lam viéc va trong sudt thoi gian lam
viée.

3. T6 chirc kham strc khoe dinh ky hang nam cho VC, SQ, NLD.
4. Trang bi ngi quy, quy dinh, chi din vé an toan lao dong, vé sinh lao dong taj vi
6
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tri d& doc, d& théy tai noi lam viéc.
5. Lay ¥ kién dai dién cong doan co sé khi xay dung ké hoach va thuc hién cac
hoat déng bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.
Diéu 14. Trach nhiém cia vién chire, si quan, ngudi lao dong
1. Sir dung v bao quan cde phuong tién bdo vé ¢4 nhén, céc thiét bi an toan, vé
sinh lao dong da duoc cap.
2. Bdo cdo kip thoi véi cdp c6 thdm quyén khi phat hién nguy co gdy tai nan lao
ddng, bénh nghé nghiép gay doc hai hodc sy ¢d nguy hiém; tham gia cip ciru va
khic phuc hau qua tai nan lao déng khi ¢ yéu cau clia Truong.
3.C6 quyén tir chdi hodc roi bd noi lam viéc khi théy rd c6 nguy co Xay ra tainan
lao dong, de doa tinh mang hoic sic khoe clia ban thin cho nhitng ngudi khac
cho dén khi su ¢b dugc khic phuc.
4. Truédce khi roi khoi ché 1am, VC, SQ, NLD phai vé sinh noi lam viéc, kiém tra
thiét b dién, nuéc tai chd; dam béao céc thiét bi da duoc tit, khoa cin than; chiu
trach nhiém vé sinh cdc thiét bj 1am viéc ludn sach s&.
5. Chép hanh céc quy dinh, quy ché vé phong chay chita chéy cia Truong.
CHUONG VI
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC T AINOI LAM VIEC

Piéu 15. Quay rbi tinh duc tai noi lam viéc
1. Quédy réi tinh duc tal noi 1am viéc 1a hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc ctia bét kv
ngucrl nio dbi véi nguodi khac tai noi lam viéc ma khéng dugc ngudi dé mong
mudn hodc chap nhan. Noi lam viéc 13 bat ky noi nao ma nguoi lao déng thuc té
lam viéc theo théa thuéin hoic phan céng clia ngudi st dung lao dong.
2. Quay réi tinh duc c6 thé xay ra dudi dang trao ddi nhu @& nghi, yéu cau, goi Y.
de doa, ép budc ddi quan hé tinh duc liy bit k¥ loi ich nao lién quan dén cOng viéce;
hodc nhitng hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc khéng nhdm muc dich tlao déi, nhung
khién moi truong lam viéc trd nén kho chiu va bét an, gay ton hai vé thé chat tinh
than hiéu qua cong viéc va cude sdng cla ngum bi qudy réi.

3. Qudy réi tinh dyc tai noi lam viéc bao gdm:
a) Hanh vi mang tinh thé chét gdm hanh déng, ctr chi, tiép xuc, téc ddng vao co
thé mang tmh tinh duc hodc goi y 11nh duc.
b) Qudy réi tinh dyc béng 161 néi gom 11 ndi tr ve tiép, qua dién thoai hodc qua
phuorng, tlen dién tir ¢ ndi dung tmh duc hodc ¢6 ngu y tinh duyc.
¢) Qudy rbi tinh duc phi 16i noi gpom ngon ngit co thé; trung bay, miéu ta tai liéy
tryc quan vé tinh dyc hoiic lién quan dén hoat ddng tinh duc truc tiép hodc qua
phuong tién dién tr.
Diéu 16. Trach nhi¢m, nghia vu phong, chéng qudy rdi tinh duc tai trudng
Dai hoc sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi
1. Truong Paj hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Né6i

7
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a) Thye hién va gidm sat viée thye hién cic quy dinh ctia phép luat vé phong, chéng
quz‘w rdi tinh duc tai no'i lam vicc,
b)’ lo thlC tuyén truy én, pho bitn g gido duc phap luat va quy dinh vé phong, chdng
qua\ roi tinh duc tai not lam viée cho VC, S(), NLD
¢) Khi xudt hign khiéu nai, t6 cdo vé& hanh vi quéy roi tmh duc tai noi Jam viéc phai
Kip thoi ngin chin, xtr Iy va ¢é bién phap bao vé bi mat, danh du, uy tin, nhén
pham an todn cho nan nhan khi bj qudy réi tinh duc, ngudi khiéu nai, t6 céo.
2. Vién chug, si quan, nguoi lao dong
a) Thuc hién cac quy dinh vé phong, chémg quéy rbi tai noi 1am viéc.
b) Tham gia xdy dung méi trudng 1am vide khéng c6 quéy réi tai noi lam viéc.
¢) Ngan can, t§ céo hanh vi quéy réi tinh duc tai noi lam viée.
3. Céng doan truong )
a) Tham gia x4y dung, thuc hién, gidm sét thuc hién cdc quy dinh vé phong, chong
quéy rdi tinh duc tai noi lam viée.
b) Cung cap théng tin, tu vén va dai dién cho VC, SQ, NLD bi quay rdi tinh duc,
VC, SQ, NLD dang bj khiéu nai, bj té cao hanh vi qudy rbi tinh duc.
c) Tuyén truyén, phé bién, tap huan quy dinh vé phong, chéng quéy rdi tinh duc
tai noi lam viéc.
CHUONG VII
QUAN LY, SU DUNG, BAO VE AN TOAN TAI SAN
VA GIU BI MAT NQIBOQ
Piéu 17. Quan ly, st dung, bdo vé an toan tai sin
1. VC, SQ, NLD chi duge phép quan ly, st dung céc tai san da dugc Truong ban
giao hoic trang thiét b dé thuc hién cong viéc cta mmh khoéng dugc sir dung tai
san cta Trudng cho bat ky muc dich c4 nhén ndo; néu lam that thoat, hu hong
phai bbi thudng.
2. VC, SQ, NLD chju trach nhiém gitt gin, bdo vé tai san cia Truong trong pham
vi trach nhiém dugc giao; chi dugc phép mang cic dung cu, m"ay moc, van ban
hodc tai san khac cia Trudong ra khow khu vuc lam viéc khi c6 sy dong ¥ ciia Hiéu
trudng hoéc ng,um duge uy quyen Trudng hop duoc phép mang tai san ra ngoai
Trudmg phai xuét trinh gidy t& vdi bao vé. Nhan vién bao VE truc ca do co trach
nhiém ghi chép lai toan bg hoat dong di chuyen tai san ra ngoai va bao cdo Tr uong
phong Quén tr; thiét bj dé kiém tra va gidm sat.
3. Nghiém cim VC, SQ, NLD chiém doat bt clr tai san ndo cia Truong vi muc
dich sir dung> ca nhan hogc ban lai.

4. Khi chdm dut hop dong lam viée, hop dong lao déng hoic chuyen cOng tac,

VC, SQ, NLD phai ban giao day di co s¢ vat chét va thyc hién day du cac nghia
vu tai san déi véi Truong.

5. Don vi, cd nhan duge giao sir dung, quan ly con dau phai tun thu nghiém ngjt
8
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cac quy dinh cta phap ludt va ctia Trudng vé sir dung vé quan Iy con dau.
6. Niém phong phong lam viée trude khi nghi Tét nguyén dan,
7. Su dung hop 1y, tiét kiém dién, nude, dién thoai, van phong pham, quat, may

didu hoa nhidt do; tit cde thidt bi dién khi két thic g gio lam viée hoic khi ra khoi
phong lam vige tr 15 phut trd 1én,

Dicu 18. Giir bi mit ngi b
1. Trong qud trinh lam viée va sau khi khong lam viéc taj Truong, VC, SQ NLD
khong duge tiét 16 hodc yéu cau tiét 1§ cac théng tin bi mét thudc quyén so hiru
L\l‘l Truodng, gifr gin b1 mét tai liéu, sb lidu va cc hoat dong cta Truong. Tuyét
ddi khong cung cip sé lleu tinh hinh cua Trudng cho nguoi khong phan sy khi
chwa c6 sy ddng ¥ cia cdp c6 thédm quyén.
2. Khéng sao chép tai lidu, cung cp céc vin ban ndi b cia Nha truong ra bén
ngoai, trtr truong hop duoc Hiéu trudng cho phép.
3. Chi nhunc nguoi dugc Hiéu tmono glao trach nhiém moi duge phat ngdn va
cung cap théng tin cho bao chi vé cac van dé nd1 bd cua Truong. Vién chirc, sI
quan, nguoi lao dong thyc hién nghiém tic ky luat phat ngdn va cung cap théng
tin cho bdo chi theo quy dinh cua phap luit va cia Trudng.
CHUONG VIII
TAM THOI BIEU CHUYEN VIEN CHUC,NGUOI LAO DONG LAM
CONG VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAM V IEC,
HQP PONG LAO PONG
Piéu 19. Tam thoi didu chuyén VC, NLD lam cong viéc khac so véi hop dono
lam viéc, hop dong lao dong
1. Khi gap khé khén dot xuét do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, ap dung
bién phap ngan ngua khéc phuc tai nan lao déng, bénh nUhe nOhlep su ¢d dién,
nude hodc do nhu cdu cong viée thi Trudng duoc quyén tam thoi chuyén v C.NLDb
lam cong viéc khac so vai hop dong lao dong, hop ddng lam Viéc n nmg khéng
duge qua 60 ngdy 1am vide cong don trong 01 nim; truong hop chuyén VO, NLDP
lam cbng viéc khac so vai hop dong lao dong qua 60 ngay lam v 1€c cdng
trong 01 ndm thi chi dugc thyc hién khi VC, NLD déng y bing vin ban.
2. Khi tam théi chuyén VC, NLD lam cong vige khdc so véi hop dono lao dong
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Truong phéi bdo cho VC, NLD biét trude it nhit
03 ngay lam vi¢c, thong bdo rd thoi han lam tam thoi va bo tri cdng vige ph hop
voi sue khoe, gidi tinh ciia VC, NLD.
3. VC, NLD sang lam cong viée khac so véi ho‘p ddng lao déng, hop dong lam
viée duoc tra luong theo cong viée mdi. Néu tién lvong cta cong viéc méi thap
hon tién lrong ctia cong viée cii thi duge gitr nguyén tién luong cia cong vide
cl trong thdi han 30 ngay lam viéc. Tién lwong theo ¢ong viéc mdi it nhat phai
béng 85% tién lrong clia cdng vige cii nhung khong thap hon mirc luong téi thiéu.
9
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4. VC, NLD khong dong y tam thoi lam cong viée khac so vé; hop dong lao dong
qud 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nim ma phai ngimg viéce thi Truong phai
tra lwong ngimg viée theo quy dinh tai Piéu 99 cia B¢ ludt Lao dong.
CHUONG IX
XU'LY VI PHAM KY LUAT; TRACH NHIEM BOI THUONG
Muc I:
XU'LY VI PHAM KY LUAT DOI VOI VIEN CHUC
VA ST QUAN BIET PHAI

Didu 20: X Iy k¥ lufit ddi voi vien chire
Lo Vién chre ¢4 hanh vi v pham quy dinh, tily tinh chét, mirc d6 s& bj xem xét ky

s ~
Yo

«'.._:n.
2. Nguyen tic, thim quyén, thoi han, thoi hiéu, trinh tu, thu tuc xur ly ky luat vién
chure duge thuc hién theo quy dinh cta phép luat.
Didu 21: X Iy ky luat ddi véi si quan biét phai
Nguyén tac, thim quyén, thoi han, thoi hiéu, trinh tu, tht tuc xir 1y ky luat sT quan
bigt phai dugce thuc hién theo quy dinh cta phép luat.
Muc 2:
XU LY VI PHAM KY LUAT POI VOI NGUOI LAO DONG

Diéu 22. Nguyén tic xir ly ky ludt lao dong
1. Viéc xur ly ky luat duge quy dinh nhu sau:
a) Nha truong phai chimg minh duge 13i ciia NLD.
b) Phai c6 su tham gia clia dai dién cong doan co so.
¢) NLD phaicomatvacod quyén h_r bao chita, nho luét su hodc cong doan bao chira.
d) Viéc xir Iy ky luat phai ghi thanh bién ban
2. Khéng duge 4p dung nhiéu hinh thite ky luat lao déng déi véi mat hanh vi i
rham ky luét lao déng

V hi NLD ¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky ludt lao dong thi chi ap dung hinh thire

v luat cao nhét trong g véi hanh vi vi pham niing nhét.
4 Vhon” dugce xir ly ky lut lao dong ddi véi NLD dang trong thoj glan sau:
a) Nghi bm dauw, diéu dudmg; nghi vige duge sy dom,) cua Truomg,
b) Dang bj l‘;m gitr, tam giam,
¢) Pang chis két qué cia co quan ¢ thim quyén didu tra xde minh v a két luan déi
vGi hanh vi vi pham duge quy dinh i khodn 1 va khoan 2 Didy 125 B6 luat Lao
dong.
d) NLD nir mang thai; nghi thai san, nuéi con dudi 12 thang tudi
5. Khong xir Iy ky luéit lao dong déi véi NLD vi p}mm ky luat lao dong trong khi

mac bénh tdm than hoiic mdt bénh khac 1am mét kha nang nhan thirc hodc kha
nang diéu khién hanh vi ctia minh.
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Diéu 23. Trinh ty, thi tue xir ly ky luit lao dong
1. Khi phat hién NLD ¢6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai thoi diém xay ra
hanh vi vi pham, Nha truong tién hanh lap bién ban vi pham va théng bao dén
cong doan co s¢ ma NLD la thanh vién. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham
kv ludt lao dong sau thoi diém hanh vi vi pham da xay ra thi thuc hién thu thap
chimg cir chimg minh 13i ctiia NLD.
2. Trong thoi hiu xw ly ky luat lao déng quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 123
cua B¢ ludt Lao dong, Trudong tién hanh hop xir Iy ky luét lao dong nhu sau:
a) {t nhit 05 ngay lam viéc truée ngay tién hanh hop xir 1y ky luat lao dong, Nha
trudng thong bio vé ndi dung, thoi gian, dia diém tién hanh cude hop xir 1y k¥
ludt lao dong, ho tén ngudi bi xir Iy ky ludt lao dong, hanh vi vi pham bi xu 1”}" ky
ludt lao déng dén céc thanh phén phai tham du hop quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan 1 Piéu 22 Nbi quy nay, bdo dam céac thanh phdn nay nhan dugc théng bo
trude khi dién ra cude hop.
b) Khi nhan dugc théng bo ctia Trudong, cic thanh phan phai tham du hop trén
phai x4c nhan tham du cude hop v6i Nha trudng. Trudng hop mét trong cac thanh
phén phai tham du khong thé tham dur hop theo thi gian, dia diém d4 théng bao thi
NLD va Nha trudng thoa thuan viée thay dbi thoi gian, dia didm hop; trudng hop
hai bén Lhong thoa thuén duge thi Trudng quyét dinh thoi gian, dia diém hop.
¢) Truong tién hanh hop xur ly ky luét lao dng theo thoi gian, dia diém da théng
béo quy dinh tai diém a, diém b khoan nay Trudng hop mot trong céc thanh phan
phai tham dy hop quy dinh tai dlem b, diém c khoén 1 Bidu 22 N&i quy nay khéng
x&cnhan tham du cudc hop hogc ving mat thi Trudng van tién hanh hop xur Iy kv
luat lao dong.
3. Noi dung cude hop xu ly ky luét lao ddng phai dugc 18p thanh bién ban, théng
qua trudc khi két thiic cudc hop va c6 chit ky cia ngudi tham dy cudc hop quy
dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Noi quy nay, trudng hop ¢d nguoi khéng
ky vao bién ban thi nguoi ghi bién ban néu rd ho tén, Iy do khéng ky (néu c6) v
n6i dung bién ban,
4. Trong thoi hi¢u xir ly ky luat lao dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 123
ctia B6 Judt Lao dong, ngudi c6 tham quyen xu ly ky ludt lao dong ban hanh quyét |
dinh xtr ly ky luat lao dong va giri dén cdc thanh phén phai tham dv quy dinh taj .
diém b, diém ¢ khoan 1 Bidu 22 ctia N§i quy nay.
Dicu 24. Thoi hi¢u xir Iy ky luéit lao d)ng
1. Thoi hiéu xtr 1y ky 1uat lao déng la 06 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi ipham;
trudng hop hanh vi vi pham lién quan truc tlep dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi mat
cong viéc cia Trudng thi thoi hidu xir Iy ky luét lao dong 1a 12 thang
2. Khi hét thai gian quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 N6i quy nay, néu hét thi higy
hodc con thoi hiéu nhung khong di 60 ngay thi dugc kéo dai thoi hidu dé xy ly
11
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Ky ludt lao ddng nhung khéng qun 60 ngay ké tur ngay hét thoi gian néu trén.

3. Nha trudng phai ban hanh quyet dinh xr ly ky ludt lao dgng trong thoi han quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay.

Didu 25, Hinh thive xiy Iy ky Iudt lao dong

1. Khién trach.

- Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang.

. Cach chye.

Sa thai.

A= LI 12

Diéu 26, ‘\p dung hinh thic xit Iy ky lut sa thai

Hinh thie xir Iy ky ludt sa thai duoc Truong ap dung trong truong hop sau day:

1. NLD ¢6 hanh vi tro om cap, tham 6, danh bac, cb y gdy thuong tich, sir dung ma

tay tal noi lam viéc. ‘

2.NLD ¢4 hanh vi tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé, xdm pham quyén

SO hitu tri té cta Trudng, ¢6 hanh vi géy thiét hai nghiém trong hodc de doa gay

thiét hai dac biét nghiém trong Vvé tai san, loi ich cia Trudng hoac quéy rdi tinh

duc tai noi lam viéc.

3. NLD bi xir Iy ky luat kéo dai thoi han nang luong hodc cach chirc ma tai pham

trong thoi gian chua x6a ky luat. Tai pham 1a truong hop NLD lap lai hanh vi vi

pham da bi xr Iy ky luat ma chua duge x6a ky luat theo quy dinh tai Didu 25 N6

quy nay.

4. NLD tu ¥ bo viée 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hodc 20 ngay cong

don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién tu y bo viéce ma khong c6 1y do

chinh déng. Truong hop duoc coi 1a ¢ ly do chinh dang bao gdm thién tai, hoa

hoan, ban than, than nhén bi 6m ¢ x4c nhén cta co s6 kham bénh, chita bénh cé

thdm quyén

Piéu 27. X6a ky luat, gidm thoi han chap hanh ky luit lao dgng

1. NLD bj khién trach sau 03 thang hodc bi xur Iy ky luat kéo dai thoi han néng

Juong sau 06 thang hodc bi x1r Iy ky luét céch chire sau 03 nim ké tir ngay bi xir

I, néu khdng tiép tuc vi pham ky ludt lao dong thi duong nhién duoc xoa ky ludt.

2. NLD bi xtr ly ky luét kéo dai thoi han nang lwong sau khi chdp hanh dugce mot

ntra thoi han néu stra chita tién bb thi c6 thé duoc Nha trudng xét giam thoi han.

Diéu 28. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi xiv Iy ky luiit lao ddng

1. Xam pham suc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhan pham cia NLD.

2. Phat tién, cat luong thay viéc xir Iy ky lugt lao déng.

3. Xir Iy ky luat lao dong ddi véi NLD ¢6 hanh vi vi pham khéng duoc quy dinh

trong nd1 quy lao dong hogc khong thoa thuan trong hop dong lao dong da giao két

hoac phép luat vé lao dong khéng cé quy dinh,

Piéu 29. Tam dinh chi cong viée

1. Nha truong c6 quyén tam dinh chi cong viéc ciia NLD khij vu viéc vi pham c6
12
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nhimg tinh tiét phire tap néu xét thay dé NLP tiép tuc lam viéc s& gdy kho khin
cho viée xdc minh, Viée tam dinh chi céng viéc ctia NLD chi dugc thuc hién sau
khi tham khdo v kién cua Ban chap hanh Céng doan Truong.
2. Thoti han tam dinh chi edng viée khong duge qué 15 ngay, truong hop dac biét
Khong dugc qua 90 ngay. Trong thivi gian bi tam dinh chi céng viée, NLD duge
tam {mg 30% ticn lwong trude khi bi dinh chi cong viée, Hét thoi han tam dinh
chi ¢ong vige, Nha trudng phai nhan NLD trd lai lam viéc. o
3. Trudng hop NLD bj xir Iy ky ludt lao déng, NLD cling khong phai tra lai so
ticn luong dd tam Umg. .
<. Trudng hop NLD khéng bj xir Iy ky luét lao dong thi dugc Trudng tra da tién
tuong cho thoi gian bj tam dinh chi cong viéc.
Muc 3:

BOI THUONG THIET HAI
Diéu 30. Bdi thuong thidt hai
1. VC, SQ, NLD lam hu héng dung cy, thiét bi hodic ¢6 hanh vi khac gay thiét
hai tai san cua Trudng thi phai bdi thudmg theo quy dinh cta phép luat.
2. Trudng hop VC, SQ, NLD gay thiét hai khéng nghiém trong do so suat voi
gid tri khéng qua 10 thang luong t6i thidu vung do Chinh phit céng bd duoc ap
dung tai noi VC, SQ, NLD lam viée thi phai bdi thudng nhidu nhét 12 03 thang
tién luong va bi khiu trir hing thang vao luong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
102 cua B0 luét Lao dong.
3. VC, SQ, NLD lam mit dung cu, thiét bi, tai san cua Truong hodc tai san khac
do Truong giao hoc tiéu hao vit tw qué dinh mic cho phép thi phai boi thuong
thiét hai mét phan hoic toan bo theo thoi gia thi truong; truong hop cé hop d{‘mg
tréch nhiém thi phai bbi thuong theo hop dong trach nhiém; trudng
taj, hoa hoan, djch hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa, sy kién xay ra khach quan
¥hong thé Judng trude duge, trudng hop bit kha khdng va khong thé khic phuc
duge mac di da 4p dung moi bién phdp cin thidt va kha nang cho phép thi khong
phéi boi thuimg,
Di¢u 31, Trinh ty thii tue xir Iy boi thudng thi¢t hai
I. Khi phat hién VC, SQ, NLD ¢6 hanh vi lam hu héng, lam médt dung cy, thiét bj
hogc lam mAt tai san ciia Trudmg hofie tai san khdce do Trudng giao hodic ¢d hanh
vi khéc gy thiét hai (i san cia Truomg hofie tidu hao vat quéa dinh muc cho
phép thi Truomg yéu cdu VC, SQ, NLD tudng trinh bing viin ban vé vy viéc.
2. Trong thdi hiéu xir 1y bbi thudng thiét hai quy dinh tai Diéu 30 Néi quy nay,

Nha truéng tién hanh hop xit Iy bdi thuong thiét hai theo trinh ty, thi tuc xir Iy ky
ludt dong.

hop do thién

3. Noi dung cue hop xtr 1y b thudmg thiét hai phai duoc lap thanh bién bén,
thong qua trude khi két thiic cugc hop va co chix ky cta ngudi tham du cude hop
13
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theo quy dinh 1ai didm b, didm ¢ khoan | Didu 2 2 NOI quy nay, truomg hep €0
it Khdng Ry vaoe bidn ban thi nguoi ghi bien h;m néu 1 ho tén, 1y do khong ky
(2% 0O} Vao ndi d ang bién han.

+ Quddtdinh v b thuong thil hal phii duge ban hinh tong thot higu xuly

T Yhasiyma thy Ay

SV Tt B Quadt dinh s 1y boi thuomg thiét byt phi néu ro muc thict

BEEN ~“-"«"-‘¥5‘-( Rnethan mue l\ullhunlwllllglh.tl thoi han, hinh thug '0"’1”&" B

BB G e dm cac thanh phin phii tham du hop quy dinh @ dicm b,
wRm e Rhoaan 1 Dicu 22 N quy ndy,

Ui wavng hop boi thuong thi¢t hai khie thue hign theo quy dinh cus Bo Jul

i‘ <u 32 Thai higu xir Iy boi thuong thiét hai
nas hidu xr 1y boi Unmm. thi¢t hai 1a 06 thing ké 1 ntax VC, SO, NLD co
1 hu hong, lam mat dung cuy, thict bj hodc lam mat 123 san cua Trueng

93¢ 1 san Khae do Truong giao hodc ¢6 hanh vi khic gay thi¢t hal 1@ sén ru;‘«
Troenmg hode tiéu hao vt tr qua dinh mic cho phép.
2. Khéng xit Iy boi thuong thiét hai déi véi VC, SQ, NLD dan g thm gian
cuy ¢imh gl khoan 4 Diéu 22 Noi quy nay.

3. Khi “. thor gian quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 Noi quy nay, néu heét tho hiéu

702t con thot hidu nhung khéng du 60 ngay thi duge kéo dai thoi hidu xo I boi
thanong "_:EL hai nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay hét tha gian néu trén.
CHUONG X
TO CHUC THUC HIEN
Picu 13, Ir.uh nhiém thi hanh
- Wi entie, sT guan, nguoi lao ddng cua Trudmg va ede ¢d nhin, 13 ¢
[ién quan a;.;’u trizch nhi¢m thi hanh Néi quy nay.
~ BRng vin de khong duge quy dinh rong NG} quy nay s& duoe gidl quaet thea
St cua BO Juit Lao ddng v ede vn ban hudng dan ti hanh.
ey lao dong ¢ the duge sia ddi, bl sung iy theo sy thay &
it vd tink nJ.hI host dong thye & e Truomg,
& Tromg gud tinh thue hign NG quy nm. e phat sinh Vg mic, bi

dom v Baw cao Hhdu trudmg xem xét, s_itl)n‘t dinh ./,

nu}\ < 1\

<ua phap

‘-“ ‘«\}' S«'“

HIEU TRUONG

TS. Nguyén Duy Quyét
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